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Ordinul nr. в

REGULAMENT
cu privire la organizare qi fчпсfiопаrеа Sec{iei Eviden{й 9i

Jчdесёtоriеi Сйчрепi.
rосеsчаlй а

I. Dispozi{ii gепеrаlе
1. Regulamentul cu privire la organizarea gi func{ionarea Sec{iei Eviden{ё 9i

Documentare Рrосеsuаlё а Judecйtoria Сйчqепi (in continuare - Regulamentj stabile;te modul de
organizare 9i func{ionare а Sectiei Evidentё 9i Documentare.Procesualё(in continuare_ SEDP)

2. Prezentul Regulamentul, este elaborat in conformititБ cu prevederile Instruc(iunii cu piivire la
activitatea de eviden{й 9i documentare рrосеsчаlё in judecйtorii gi curfile de apel арrоЬаtё рriп
hоtйrirеа CSM пr. I42l4 d|п 04 fеЬruаriе 2014, Codul de рrосеdчrё Ъlrritа Legea 225-ХУ'diп
30.05.2003, Codul de рrосеdчrё репаlё Legea l22-xV din 14.03.200з, Codul contiavenlional legea
пr.218-ХVI diп24.|0.2008, Legea cu privire la accesul la informa{ie nr. 982-хIV din it.os.zo-oo,
Legea privind protec{ia datelor cu саrасtеr personal пr. 133 din 08.07.2011, Legea cu privire la
organizarea judecбtoreascё nr. 514-XIII din 0б.07.1995, Rёgчlаmепful privind modul de distribuire
aleatorie а dosarelor pentru examinare in instan{ele judecёtore9ti HCsM 110/5 din 05.02.201з,
Codul de executare Legea nr. 443-ХV diп 24.L2.2004, Regulamentul cu privire la ordinea internё а
instan{elor judecёtoregti aprobat prin hotёrirea ш. 5O3lL7 rdin з iunie 20|4, Legea пr. 264 din
1 1.12.2008 cu privire la satutul, autorizarea activitёlii de interpret gi traducёtori din sectorul justiliei.

II. Misiunea, funcfiile qi atribu(iile de bazi ale Sec{iei Eviden{i 9i Documentare Рrосеsчаlй
3. Misiunea.
Sec{ia Eviden{ё 9i Documentare

organizatoricЁ prin:
Procesualё а Judecёtoriei Cёuqeni оfеrё asisten{a

1) asigurarea gi organizarea lчсrёrilоr de ечidепfё 9i documentare рrосеsчаlё;2) gestionёrii eficiente а dosarelor ponale, civile, comerciaje 9i de contencios
administrativ, contraven{ionale gi а materialelor care {in de compeienla judecёtorului
de instruc}ie;

3) controlul ехесчtёrii hotёririlor;
4) asigurarea traducerii.

Aceasta se va realiza pentru asigurarea eficien{ei а bunei func{ionёri а instan{ei de judecatЁ.

4. Func{iile Secfiei Eviden{й 9i Dосчmепtаrе Рrосеsuаlё
In vederea realizёrii misirrnii sale, SEDP exercitй чrmёtоаrеlе func{ii debazd:
1) inregistreaz1 corespondenta de intrare;
2) {ine evidenta gi documentarea рrосеsчаlй а dosarelor qi materialelor саrе tin de competen{a

judecёtorului de instructie;
3) primegte gi irrregistreazё electronic ai manual dоsаrеlе;
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4) contribuie la generearea соrесtё а datelor statistice semestriale 9i anuale;
5) intocmegte поtе informative 9i rбspunsuri 1а interpelёri;
б) elibereazё 9i expediazё documentele executorii;
7) elibereazё copiile hotёririlor judecёtoregti
8) transmite dosarele 9i materialele in аrhiчйi
9) participё 1а qedin{ele de judecatё qi interpreteazб toate declara{iile din саdrul examinйrii

cauzei.
1 0) efectueazё iпtеrрrеtёri gi/sau traduceri.

5. Drepturile Secfiei Evidenfi 9i Dосumепtаrе Рrосеsuаlй
а) sё solicite gi sЙ primeasci informa{ii de la judecбtorii instan{ei, grefierii, asisten{ii judiciari

iп rеаlizаrеа sarcinilor се le revin;
ь) sё otgarizeze gi sй participe la diferite intruniri, mese rоtчпdе In domeniul sёч de

activitate;
с) sё colaboreze cu institulii similare 1n vederea realizйrii sarcinilor рrорчsе;
d) poate avea gi alte drepfuri сопfоrm legisla{iei in vigoare.

б.1. personalul..sEDp ..," оыfgч?'J;-?llЬffiЖН':'J'r.*опsаьilitаtе, obiectivitate 9ipromptitudine atribu(iile de serviciun sё respecte etica profesionalё 9i confiden{ialitatea informaliei

6.2. In vederea asigurйrii соmuпiсёrii eficiente cu cetё{enii, personalul secretariatului instan{ei
judecйtoregti este obligat:

а) sё rбsрuпdё 1а solicitёrile cetёtenilor iп limba de stat sau in limba oficialй de comunicare
interetnicё in teritoriul respectiv;

Ь) sё prezinte institu{ia gi sЁ se prezinte cu numele complet gi, la solicitarea cetёteanului, sё

с) sЁ rёspundб iп mod profesionist la intrebйrile се tin de соmреtеЩа sa, parvenite din partea
сеtёtепilоr.

б.3. Pentru пеrеsресtаrеа atribu{iilor de serviciu gi pentru divulgarea informatiei confiden{iale
de serviciu, personalul sEDp роаrtй rёsрчпdеrе in condiliile legii.

III ORGANIZAREA ACTIVITATII SECRETARIATULUI
7. Сопdчсеrеа Sec{iei Eviden{й pi Dосumепtаrе Рrосеsuаlё.

7.1. Activitatea SEDP este organizatб de geful sec{iei eviden{ё 9i documentare рrосеsчаlё ,
n]..............aцit in func{ie de preýedintele instantei judecйtoregti in conformitate-cu prevederile Legii nr.lSB-
XVI din 4 iulie 2008 cu privire 1а func{ia publicй 9i stafutul func{ionarului public. s.гчr sBop, lsi
exercitё atributiile iп conformitate cu legislatia in vigoare gi prezenful RеgчlЙепt.

7.2..ýеful sec{iei evidenfЙ 9i documentare рrосеsчаlё exercitё чrmёtоаrеlе atribu{ii:
а) organizeЙй activitatea personalului legatё de inregistrare 9i eviden{ё а cererilor de сйеmаrе

iп judecatё, dosarelor, materialelor саrе {in de competen{a judecйiorului db instruc{ie, apelurilor gi
rесчrsчrilоr;

Ь) verificй termenele de interpelare gi раrчепirе а dosarelor, motivele tergiversёrii expedierii
dosarelor sau perfectёrii iпtеrреlёrilоr;

с) organizeazё activitatea personalului responsabil de lmegistrare а dоsаrеlоц monitori zeazб
respectarea termenelor de expediere а dosarelor gi iemiterii copiilor actelor judecёtoreqti
participan{ilor 1а proces;



d) monitorizeazd utilizarea Programului Integrat de Gestionare а Dosarelor;
е) asigurё completarea datelor necesare in PIGD pentru о extragere corectё а rapoartelor

statistice electronice;
f) asigurё transmiterea dosarelor gi materialelor iп айiча instantei;
g) organizeazё activitatea serviciului interprefi gi traducёtori;
h) арrоьё, duрё coordonarea cu pregedintele instan{ei judecёtore9ti gi geful secretariafului

instan{ei judecёtoreqti regulamentul de organizare gi funcfionare а sec{iei ечidепtё 9i documentare
procesualё а instan{ei judecёtoregti;

i) ехеrсitё alte func{ii atribuite рriп lege sau delegate de сйtrе pregedintele instantei
judecбtoregti.

8. Structura Sec{iei Evidenfё qi Documentare Рrосеsчаlё.
sectiei Evidentй 9i Documentare procesualй Judecйtoriei cёuqeni se constituie din: serviciul

de evident5 9i documentare procesuald а calzelor penale gi contraven{ionale; serviciul de evidentё gi
documentare рrосеSuаlй а cauzelor civile, comerciale qi de contencios administrativ; Serviciul
interpre[i 9i traducёtori.

9.1 inregistrare" u,:;IJJЁ}lililffJll;'i::JЖ;lНЦ:fl::n:rviciului monitorizare qi
rela{ii cu publicul din cadrul judecёtoriei.

9.2 Examinarea, pёstrarea peti}iilor, organizarea audierii petitionarilor este рчsё in seama
colaboratorilor directiei/sec{iei sistematizare qi generalizare apracticii judiciare.

9.3 Petitiile se inregistreazё in ziua primirii in Registrul unic de intrare а coresponden}ei, iar
dupй rezolufia preqedintelui instan{ei de judecatй, petitiile se inregistreazё in Registruide eviienla 9l
control al petitiilor, care poate fi in format electronic ýau ро suport de hirtie. Pentru peti{iite primite
in timpul audientei este valabilё aceeagi ordine de inregistrnre.

9.4.La inregistrarea peti{iilor ре prima paginё se aplicё gtampila de inregistrare, in саrе Se
indicй data recep{ionйrii petitiei gi indicele de inregistrare. Indicele de inregistraie сопstё din prima
litеrё а numelui peti{ionarului gi пчmйrul de inregistrare а peti{iei.

9.5. Peti{iilor repetate li se atribuie indicele de inregistrare de rind, iar in rubrica respectivё а
Registrului de evidenlё 9i control al peti{iilor se indicй indicele de inregistrare al primei petilii. in
соlф1 drept de sus al petiliilor repetate gi iп registrul de eviden{ё 9i сопtrоl se fасЁ iпsсrф{iа-
'ОRереtаtё". Repetate se consider6 peti{iile primite de la чпа 9i aceeagi реrsоапё, in саrе sg аЬоrdеаzё
una gi aceeagi рrоьlеmё in cazul in саrе de la data inregistrёrii primei peti{ii а expirat termenul de
examinare stabilit de legisla{ie gi peti{ionarul nu а primit rёspuns Sau пч este de acord cu rёspunsul
primit.

9.б Transmiterea petitiilor spre solu{ionare Se efectueazё exclusiv prin intermediul persoanei
responsabile contra sеmпёtчrё.

9.7 Rezolu{ia conducerii trebuie sё cuprindй indica{ii privind solu{ionarea peti(iei 9i
executorul. in cazul in саrе in rezolu(ie sunt indicali ci{iva ехЪсчtоri, respbnsabilitatea pentru
solu{ionarea соrесtй 9i in termen о роаrtй in mйsчrё egalй toli co-executorii indica{i. primul
executor, iпsй, dintre cei indicaJi in rezolutie este responsabil pentru convocarea celorlalli со-
executori gi pentru organizarea solu{ionёrii tчtчrоr рrоЬlеmеlоr abordate in petitie.

9.8. Toate datele privind examinarea petitiei феrmisiчпеа de aminare а termenelor,
inqtiin{area executorului etc.) trebuie incluse in rubricile respective ale Registrului de eviden{ё 9i
control al peti{iilor (anexa ш. 5).

9.9. Controlul solu{ionЁrii petitiilor este pus in sarcina gefului secretariatului instan{ei de
judecatй. controlul аsuрrа solu{ionйrii in termen а peti{iilor este pus in seama gefului serviciului
monitorizare qi relatii cu publicul.



9.10. Petitiile se solu{ioneazdin termenul prevйzut de art. 8 din Legea cu privire la
petitionare. Теrmепчl de ехаmiпаrе se calculeazй din ziua iпtrёrii scrisorii. in саzuri deosebite,
termenul de ехаmiпаrе а petitiei poate fi prelungit de сёtrе pregedintele instanJei de judecatё, in
conformitate cu prevederile Legii cu privire 1а petilionare.

9.11 Documentele, petitiile rezolvate se restituie, cu cel putin trei zile inainte de ехрirаrеа
termenului de examinare, de ехесчtоr in direcfialsec{ialserviciul eviden!ё qi documentare рrосеsчаlй
contra sеmпЙfurё, care se арliсб in Rogistrul de ечidеп!й qi control al petiJiilor. Colaboratorii
direc{iei/sec{iei/serviciului evidenfё 9i documentare рrосеsчаlё чоr finalizacompletarea Registrului
de evidentё qi control al peti{iilor gi vor expedia rёspunsul petitionarului.

9.12. Duрё examinarea gi solutionarea definitivй, ре fiесаrе peti{ie trebuie sё fie ореrаtЁ
mentiunea ,,La dosar" 9i aplicatё sеmпйfurа persoanei responsabile care а luat aceastё decizie.

9.13. Petitiile, copiile rбspunsurilor la acestea, Registrul de eviden{ё 9i control al peti{iilor 9i
alte documente сч privire 1а solutionarea lоr se transmit la sfirqitul anului calendaristic in arhivй 9i
se рЁstrеаzй iп arhivб timp de 3 ani.

9.14. Corespondenta de intrare se inregistreazбinRegistrul unic de intrare а corespondenlei.
Responsabili pentru irrregistrarea coresponden{ei sunt ;eful gi/sau specialiqtii sectiei evidentб qi
documentare procesualё.

9.15. Toate plicurile, cu excepJia celor cu men{iunea ,,personal" se deschid. дstfеl se
controleazё completivitatea plicurilor gi а documentelor con{inute in еlе. Dасё se atestё deteriorйri,
lipsa documenfului sau а anexei, рrесчm gi necorespunderea пчmбrulчi indicat ре plic cu numбrul
documentului, despre aceasta se intocmegte чп act in саrе se indicё се document lipse;te. Асtчl se
аРrОЬё de conducёtorul instan{ei, о copie fiind remisб expeditorului. Plicurile пч se distrug. in чrmа
ехаmiпёrii documenfului, plicurile dчрё necesitate se рёstrеаzй

9.16. Рrеluсrаrеа ini(ialё а coresponden{ei de iпtrаrе se reduce la verificarea corectitudinii
livrёrii 9i inregistrёrii coresponden{ei, la fiхаrеа faptului de intrare а documentului gi 1а pregйtirea
acesteia pentru а fi transmisё сопfоrm destinaJiei. corespondenta expediatё gregit se reexpedi аzбlа
adresa destinatarului indicat.

9.17. in scopul evidentei in sec[ia eviden{6 9i documentare procesualб corespondenta de
intrare primitё prin роgtй, pogta electronicё, fax sau tеlеgrаЙё se inregistteazбin Registrul unic de
intrare а corespondentei iп ziua primirii.

9.18. Ре toate dosarele gi documentele intrate, in col1ul drept de jos ре recto al primei file se
aplicё parafa de inregistrare се Гtxeazбdata primirii documentului gi пчmбrul de intrare. Nici чп
document се urmеаzё а fi inregistrat пч poate fi remis spre rezolvare йrё а fi irrregistrat.

9.19. Corespondenta inregistratё se prezintё de сёtrе sec{ia evidentй 9i documentare
procesualё pregedintelui instan{ei de judecatё care, рriп rezblu{ie respectivё, desemneazб executorul.
Documentele primite de la autoritёtile publice se transmit sрrе examinare iп ziua primirii lоr.
Telegramele, mesajele telefonice gi alte acte urgente sunt trimise in primul riпd.

10. inregistrarea, trаsпmitеrеа сеrеrilоr, dosarelor 9i а materialelor.
10.1. Сеrеrilе de сhеmаrе in judecatб, dosarele penale, materialele judecйtorului de instruc{ie,

сеrеrilе de apel, сеrеrilе de rесчrs gi alte materiale prezentatё instan{ei de judecatй spre solu}ionare
se inregistreazdin PIGD in decurs de 24 оrе din ziua receptionёrii de сёtrе реrsоапа responsabilй de
inregistrare. Zilele de odihnЙ se exclud din termenul de24 ore. Responsabili pentru inregistrarea
dosarelor gi documentelor sunt specialiqtii din sectia evidentё 9i documentare procesualё.

10.2. irrregistrarea cererilor de сhеmаrе in judecatё, а hosarelor penale, а materialelor
judecйtorului de instructie gi а altor materiale se face, de asemenea, manual in Registrul unic de
intrare а corespondentei, Fi;a de eviden!ё 9i Registrul alfabetic in aceea;i zi. Lаdёрчпеrеа cererii de
сhеmаrе in judecatё, specialisful din sectia de evidentб 9i documentare рrосеsчаlё ii atribuie un
пumйr de ordine conform Registrului unic de intrare а coresponden{ei. La inregistrarea cererii de



сhеmаrе in judecat6 in PIGD, specialistul sectiei de eviden}ё 9i documentare рrосеýчаlй, pentru а
simplifica procesul de сёчtаrе а cererilor de chemare in judecatё, indicё in PIGD пчmйrul atribuit
mапчаl сеrеrii de chemare in judecatё.

10.3. Cererile рёr[ilоr се (iп de judecarea cauzei respective, dupй inregistrare, se transmit,
contra sеmпёturё, judecёtorului in procedura сёruiа se аflй calJza, pentru а fi anexate la dosar.

10.4 Transmiterea dosarului gi а documentului de la чп executor la altul se efectueazбpirn
intermediul sectiei eviden{й 9i documentare рrосеsuаlё.

10.5. primirea gi transmiterea dosarelor gi documentelor de intrare, iegire 9i interne, la toate
etapele de organizare а circula{iei, se efectueazй, la discre{ie, contfa sеmпёtчrа persoanei care а
primit dosarul gi documentul. in mod obligatoriu, se чоr face iпsеmлйrilе respective despre рrimirеа
sau transmiterea documentului iп Fi;a de evidentЁ - cind este чоrьа de dosare, 9i in Registrul de
intrare а corespondentei - in саzul altor documente.

11.Eviden{a materialelor, сеrеrilоr 9i а dоsаrеlоr civile, репаIе pi contraven{ionale
11.1. Toate cererile, dosarele gi materialele parvenite in instan{a judecёtoreascй pentru

examinare se inregistreazё in PIGD, Registrul unic de intrare а corespondenfei (anexa пr. 1) 9i Figa
de eviden{й (anexele пr. 6, 13, 1а). in Figele de evidentй se inregistieazй miqcarea dosarelor de ia
directia/sec{ialserviciul eviden!ё 9i documentare рrосеsчаlё la judecйtori gi vice чеrSа, precum 9i
toate acfiunile (de 1а primirea in рrосеdчrё рiпй 1а рrопчп{аrеа hotйririi), care au fost еfъсtчаtе iп
cadrul qi dupй examinarea acestora.

11.2. Figele de eviden{ё se plaseazё in fiýier gi se рёstrеаzбiп ordinea пчmеrеlоr, astfel incit
ultimele numere sй fie plasate in partea din fа(й а fi;ierului;

11.3. La sfirgitul anului calendaristic, Figele de eviden{ё pentru dosarele nejudecate рiпй la
inceputul urmйtоrului an, se transferё in figierul anului поч. 1п саzul dat, пчmёrul dosarului atribuit
anul trecut пu Se schimbё, pёstrindu-se рiпЁ 1а solulionarea cauzei. La sfir5itul fiесёrui ап de
eviden!ё se intocmegte lista dosarelor restante саrе Se prezintй arhivei. In Fi;a de eviden!ё se арliсй
menfiunea,,Restan{ё".

11.4. Pentru inlesnirea сёutёrii cauzelor in scopul iпfоrmбrii despre ele se intocmegte Registrul
alfabetic respectiv.

1 1.5. Pentru inregistrarea cererilor, dosarelor gi materialelor, vor fi utilizate indicii prevбzu{i in
instruc{iunea cu privire 1а activitatea de eviden{ё 9i documentare рrосеsчаlё in judecёtorii 9i cu4ile
de аре1 арrоЬаtё рriп hotйrirea CSM w. t42l4 din 04 februarie 2014 Modificaй 9i compleiata piin
Hot. CSM nr. 810/3l diп27 octombrie 2015.

11.б Fiесйrеi cauze inregistrate manual i se atribuie un пчmёr саrе сопstё din indicele
respectiv, пumёrul de ordine сопfоrm Figei de eviden{ё 9i anul de primire а dosarului.

1 1.7 Fiесёrеi cauze irrregistrate iп PIGD i se atribuie automat чп пчmёr care constё din
identificatorul instan{ei de judecatй, indicele respectiv, пчmёrul de ordine generat ре mйsчrа
inregistrйrii dosarelor, data, luna gi anul de primire а dosarului.

t 1.8. Numйrul generat de PIGD este unic ре instantё 9i nu se va modifica рiпй la transmiterea
dosarului in arhivй. La primirea dosarelor pentru rejudecare sau revizuire, dosarul se inregistreazё
din nou in PIGD gi Fiqa de eviden{й . in Fi;a de eviden{й ini{ialё Se vor face mБпtiчпilе
corespunzёtoare.

11.9. Duрё inregistrarea in PIGD а cauzei sau materialelor prezentate instantei de judecatЙ
spre solutionare, specialigtii din sec{ia ечidеп{ё qi documentare рrосеsчаlй ii чоr еliъеrа рЪrsоапеi
саrе а solicitat inregistrarea cauzei sau а materialelor certificatul care сопfirmй inregistrarea cauzei
sau а materialelor gi саrе se imprimё din PIGD.

11.10. Duрй inTegistrarea iп PIGD, iп Figa de evidenJй qi iп Registrul alfabetic respectiv, ca;\Za
se repartizeazб" рriп intermediul PIGD judecйtorului in conformitate cu prevederile art. Ъ' din Legea



cu privire la organizarea judecёtoreascё, art. 168 din Codul de рrосеdчrй civilб 9i art. 344 din Codul
de рrосеdчrё репаlё.

1 1.1 1. Specialiqtii din sec{ia eviden{ё qi documentare рrосеsчаlё sunt responsabili pentru
апехаrеа 1а dosar а extrasului din PIGD care сопfirmй repartizarea aleatorie sau а incheierii
Preýedintelui instan{ei de judecatё cu privire la repartizarea aleatorie а cauzei.

11.12 Dасё in timpul judecёrii cauzei, judecёtorul а emis о incheiere de suspendare а
procedurii iп aceastё cavz6, реrýоапа responsabilё din seclia eviden!ё 9i documentare рrосеsчаlй
сопsепшеаzб acest fapt in Figa de evidenfё.

12. РrОсеdurа de gestionare а materialelor саrе {in de competen{a jчdесйtоrчIчi de
instrucfie.

12.1 Materialele examinate de judecйtorul de instruclie se clasificЁ in materiale confiden{iale
gi neconгrden{iale. urmеаzй а fi considerate confidentiale demersurile examinate in cadrul чrmёriri
penale reieqind din prevederile art. 2|2 dincodul de рrосеdчrЁ репаlй.

t2.2Mateialele privind autorizarea ac{iunilor de чrmёrirе репаlё, privind mёsurile speciale de
investiga{ie efectuate сч autorizarea judecйtorului de instruc{ie, чоr parveni in instantele
judecйtoregti in plicuri sigilate, ре suprafata сёrоrа va fi indicat пчmЁrul dosarului atribuit de
organul care а intentat dosarul penal, articolul in baza сёruiа а fost intocmit demersul/materialul,
numele, prenumele procurorului саrе а inaintat demersul/materialul, рrесчm gi rezumatul esen{ei
ac{iunilor solicitate. Datele de ре plicul sigilat пч чоr confine informa{ii се ar determina identificarea
Persoanei sau obiecfului аsчрrа сбruiа ач fost indreptate ac{iunile de чrmёrirе репаlё.

|2.З Materialele privind autorizarea ac{iunilor de чrmёrirе репаlй, privind mёsurile speciale
de investiga{ie efecfuate cu autorizarea judecёtorului de instruc{ie se inregistreazб de сйtrе
specialistul din cadrul serviciului de evidentб qi documentare рrосеsuаlё репаlб in Registrul pentru
evidenta materialelor confidentiale de competen{a judecйtorului de instruc{ie, dar gi in cadrul р]ср _

conform regulilor gепеrаlе de inregistrare, in condi{ii de mахimй confiden{ialitate. Atit in cadrul
PIGD, cit gi in registre пu Se чоr adйuga alte informa{ii decit cele existente ре plicul sigilat.

12.4 Celelalte materiale Se inregistreazё in Registrul pentru evidenta materialelor
neconfiden{iale de competen{a judecёtorului de instructie qi in PIGD.

12.5 Duрё inregistrarea in PIGD а materialelor се {in de competen|a judecёtorului de instruc{ie
(materialele privind autorizarea ac{iunilor de чrmёrirе репаlё, privind mёsurile speciale he
investiga{ie efectuate cu autorizarea judecёtorului de instruc{ie) specialistul din cadrul serviciului de
evidentй qi documentare рrосеsчаlй репаlй va bifa in PIGD op{iunea ,,Confiden{ial", care asigurё
сопfi den{ialitatea integritatii informa(iei introduse in PIGD.

12.6. in cazul activёrii in cadrul instan{ei de judecatё а doi sau mai mulli judecёtori de
instruc{ie, materialele vоr fi repartizate aleatoriu (сопfоrm regulilor generale), bu_ transmiterea
materialului, contra sеmпёtчrй iп registrul corespunzёtor, judecйtorului de instruc{ie desemnat de
PIGD pentru examinarea demersului.

12.7 pentru inregistrarea materialelor се vizeazd competenta judecёtorului de instruc[ie se чоr
utiliza indicii prevйzu{i in pct. 54 9i 5б ale Instructiunii cu privire la activitatea de eviden!Ё 9i
documentare procesualЁ in judecйtorii gi curlile de аре1 арrоЬаtё рriп hоtёrirеа CSM пr. |4214 diп
04 fеЬruаriе 20|4.

12.8 Materialele parvenite pentru examinare judecёtorului de instruc{ie чоr fi inregistrate in
registrele de eviden{ёreiegind dinprevederile art. 185, 186, 188, 191, 192, З01,302,303;305 Cod
de procedur5 репаlё. Numйrul fiесёrui material va fi compus din indicele materialului, пчmёrul de
ordine din registrul de eviden{ё respectiv gi anu1 inregistrёrii.

|2.9. La inTegistrarea mапчаlё а materialelor се чizеаzб competen{a judecйtorului de
instruc(ie, specialistul din cadru1 serviciului de eviden!б 9i documentare рrосеsчаlё репаlб va aplica
in col1ul de jos а1 plicului sigilat фепtrч materialele privind autorizarea acliunilor de чrmьirе



penala, privind mёsurile speciale de investigafie efectuate cu autorizarea judecltorului de instruc{ie)
sau al primei pagini al demersului (pentru materialele се пч con{in informa{ii confidenJiale) gtampila
de intrare, indicind ре lingё пчmёrul atribuit mапчаl оrа parvenirii materialului in instan{a de
judecatё.

I2.I0. DupЁ repartizarea materialelor рriп intermediul PIGD, judecёtorul de instruc{ie va
verifica integritatea plicului sigilat саrе con{ine materialele privind autorizarea ac{iunilor de
urmёrirе репаlё 9i mёsurile speciale de investigatie efectuate сч autorizarea judecйtorului de
instruc{ie gi i;i va aplica sеmпйtчrа in Registrul pentru evidenta materialelor conГrden{iale de
competen{a judecёtorului de instruc{ie.

I2.||. Репtru categoriile speciale de materiale stipulate iп Codul de procedurё pena16,
materialele confiden{iale se чоr рЁstrа la judecёtorul de instruc{ie iп loc special amenajat. Сёlеlаltе
materiale се vlzеаzб competen{a judecёtorului de instructie 9i pentru саrе пч este stipulatё ехрrеs iп
codul de procedura репаlё procedura de рёstrаrе - se чоr transmite specialisful din cadrul
serviciului de eviden!ё 9i documentare рrосеsчаlё репаlё саrе чоr fi pйstrate cronologic conform
ordinii generale de рёstrаrе а dosarelor.

12.12.In judecёtoriile саrе nu dispun de loc special amenajat репtru рйstrаrеа materialelor ре
categoriile speciale de materiale stipulate iп codul de рrосеdчrй репаlй, grefierul ча transmite
periodic, contra sеmпёtчrй, specialistul din cadrul serviciului de eviden{й qi documentare рrосеsчаlй
репаlб materialele examinate, aranjate а cite 10 materiale in mape special sigilate, ре suprafala
сйrоrа Se vоr indica пчmеrеlе dosarelor pйstrate in interiorul mapei, numele, рrепчmеlе grefierului
gi semnбfura grefierului саrе а sigilat mapa, numele, prenumele judecЁtorului саrе а examinat
materialele 9i sigiliul instan{ei de judecatё.

12.13 Specialistul din cadrul serviciului de eviden}й 9i documentare рrосеsчаlб репаlй, la
etapa de рrimirе а mареlоr, va verifica integritatea sigiliului mapei respective, existen{a sеmпйtчrii
persoanei саrе а sigilat mарq fiind responsabil de integritatea acostora ре tot parcursul aflйrii
materialelor in cadrul serviciului.

I2.|4. La necesitate, mapele sigilate pot fi ridicate de 1а specialistul din cadrul serviciului de
evidentё qi documentare рrосеsчаlё репаlё doar de judecёtorul care а examinat cauza sau grefierul
care а efectuat sigilarea mapei respective. iп situatii de ехtrеmё necesitate, pregedintele instan(ei va
accesa materialele sigilate.

t2.t5. La finele fiесйrui an calendaristic, materialele се чizеаzб activitatea judecбtorului de
instructie 9i mapele sigilate aflate la eviden(a specialistul din cadrul serviciului de evidentй 9i
documentare рrосеsuаlё репаlё dчрё aplicarea rezoluliei pregedintelui judecйtoriei, vor fi transmise
serviciului аrhivё pentru а fi pёstrate intr-o iпсйреrе sегаrа].ё сч acces ingrёdit.

13. Реrfесtаrеа dоsаrеlоr dupi judecare.
13.1. Colaboratorul sectiei evidentё qi documentare рrосеsчаlй, primind dosarul de la grеfiеr

dupб judecarea dosarului, este obligat sЁ verifice corectitudinea perfecйrii dosarului de cбtre grefie.
Ei completivitatea informatiei introduse in PIGD qi sй completeze Fiqa de evidentй cu infobalia
extrasй din PIGD, indicind data gi rezultatul judecйrii dosarului, data Inminёrii/expedierii de grеfiеr
а copiei hotёririi/incheierii рёrlilоr pentru cunoqtin{й, рrесrшп gi data transmiterii in sectia ечidёп!й qi
documentare рrосеýчаlё а dosarului. colaboratorul sec{iei eviden{ё qi documentafe procesu ali уа
confirma primirea dosarului prin sеmпёtчrа sa in Fi;a de evidentё 9i iп Registrul de evldenlй internй
а dosarelor aflate in procedura judecйtorului.

13.2. Dacё" colaboratorul sectiei ечidеп}ё 9i documentare рrосеsчаlё depisteazё сЁ informa{ia
din pIGD lipsegte sau nu corespunde cu informa}ia din dosarul ре sчроrl de hirtie, dosarul se
restituie grelerului pentru а fi completate toate cimpurile corespunzёtoare din РIGD.

13.3. iп cazul depunerii сеrеrilоr privind сбrесtаrеа giegelilor, explicarea hotёririi, refuzul
eliberёrii duplicatului gi altor сеrеri suplimentare care nu рrеýчрчп о рrосБdч.й separatй, acestea пu



чоr fi inregistrate separat gi vor fi anexate 1а dosar cu scanararea acestora qi adбugarea in PIGD la
compartimenful cereri suplimentare.

14 Inregistrarea 9i eviden{a сеrеrilоr de apel 9i а rесursчrilоr impotriva sentin{elor,
hоtiririlоr pi incheierilor.

14.1. Cererile de apel 9i de rесчrs sunt primite de сйtrе un соlаЬоrаtоr а1 sec{iei eviden}ё qi
documentare procesualё, саrе pune gtampila instan{ei ре сеrеrеа respectivё сч indicarea datei
depunerii in instan{a judecйtoreascй, apoi cererea se inregistreazd iп Registrul unic de intrare а
coresponden{ei 9i in PIGD.

14.2. Pentru inregistrarea in PIGD а cererii de apel/recurs in prima instan{Ё, colaboratorul
sec{iei evidentё 9i documentare рrосеýчаlб inregistreazё сеrеrеа in meniul ,,Сёilе de atac",
specificind tipul сеrеrii, data depunerii сеrеrii de apel/recurý, numele persoanei care а depus cererea,
numele intimatului, data expedierii cererii de apel/recurs in instanta ierarhic superioarб 9i denumirea
instan{ei de judecat6, etc.

14.3. Duрё primirea cererii de apel sau recurs, colaboratorul sectiei eviden!6 qi documentare
Procesualё intocmegte scrisorile de lnso{ire песеsаrе, le prezintй pentru informare qi verificare
judecёtorului, apoi le semneazё 1а pregedintele instan{ei sau а colegiului gi expediazй cauza сч
Сеrеrеа de аре1 sau rесчrs gi inscrisurile anexate in instan{a dejudecatё ierarhic superioarё а doua zi
dupё ехрirаrеа termenului de depunere а apelului sau recursului. in scrisoarea de inso{ire se indicё
Пumйrul vоlumurilоr dosarului, пчmйrul filelor. 1п cazul primirii чпоr apeluri sau recursuri
suplimentare, obiec{ii, ele se жrcхеаzб lа dosar sau sunt expediate pentru апехаrе in decurs de
douйzeci gi patru de оrе.

14.4. Colaboratorul secliei eviden{ё 9i documentare рrосеýчаlё, expediind dosarul penal in
instanta de judecatЙ ierarhic sчреriоаrё, trebuie sй expedieze 9i figele statistice semnate de judecйtor
in privinla condamna{ilor, achitalilor, persoanglor ale сбrоr dosar а fost clasat sau persoanelor саrе
au fost recunoscute iresponsabile cu aplicarea fаtй de ele а mйsurilor de constringere сч саrасtеr
medical. Fiqele statistice corespunzёtoare iп privinfa condamnatilor se completeazё in mod automat
in PIGD qi pot fi imprimate.

14.5. Data expedierii dosarului in instanta de judecatб ierarhic superioarб, precum gi
rezultatele judecёrii apelului sau rесчrsчlчi de сёtrе instanta ierarhic sчреriоаrё sunt introduse de
сЙtrе colaboratorul sectiei evidentй qi documentare рrосеýчаlё iп PIGD qi in Figa de eviden!ё.

|4.6. La cererile de apel sau de rесчrs primite prin роgtй se апехеаzё plicul pentru а fi stabilitё
data depunerii lоr.

l4.7, Colaboratorul sec{iei evidentё 9i documentare рrосеsчаlй, primind apelurile sau
recursurile, vеrifiсЙ cine din judecёtori а examinat ca|Iza) face о mentiune iп Figa de eviden{ё despre
depunerea cererii de apel sau rесчrs gi соmчпiсй despre acest fapt judecйtorului.

15. Trimiterea ýрrе ехесutаrе а sentin{elor, hotйririlor, incheierilor emise in prima
instan{й.

t5.1. Documentele executorii se рчп in executare in conformitate cu prevederile Codului de
ехесчtаrе 9i Codului administrativ.

15.2. Trimiterea spre ехесчtаrе а sentin{ei, incheierii, hotёririi se pune in sarcina instan{ei de
fond, inclusiv qi in cazul modificЁrii sau casёrii hotёririi; sentin{ei, incheierii de instanla ierarhic
superioarб, cu excep{ia cazurilor de executare imediatё.

15.3. Hotёririle instan(elor de judecatЁ devin executorii la data cind ач rёmаs definitive, сч
excep{ia cazurilor de executare imediatё. Instan{a de judecatё саrе а pronun{at sentin{a, hotбrirea,
incheierea este obligatб sё чrmйrеаsсб cursul executбrii.

I5,4La рuпеrеа in ехесчtаrе а sentin(ei sau hotйririi, inspectorul superior din cadrul sectiei
eviden{Й 9i documentare рrосеsчаlй ча face men{iunile respective in PIGD gi in Fi;a de eviden!ё.



15.5 Inspectorul superior din cadrul sec{iei eviden{6 qi documentare procesuali, inregistreazб
datele despre executare in rubrica ,,Executare" din PIGD. In acest scop, din listй se selecteazё
ac{iunea intreprinsё iп vederea executёrii, denumirea instan{ei de judecati hоtёrirеа сйrеiа чrmеаzё а
fi executatё, denumirea oficiului de executare sau а institu(iei responsabile репtru ехесчtаrеа
hotёririi, data inregistrбrii informatiei despre executare, etc.

15.6. Inspectorul superior asupra executёrii hоtбririlоr din cadrul sec{iei eviden{ё 9i
documentare рrосеsчаlй elibereazй qi expediazё documentele executorii gi controleazё ехесutаrеа
hotйririlor.

15.7. ТоаtЙ coresponden{a (рrеgйtirеа proiectului scrisorii etc.) despre executarea sentintelor,
hotбririlor pi incheierilor judiciare este incredin{ati inspectorului superior asupra executёrii
hоtёririlоr cu inqtiin{area judecёtorului саrе а judecat catlza.

15.8. In toate cazurile se fac copiile sentin{elor, hotёririlor 9i incheierilor pronuntate in cauz6.
Aceste copii sunt legalizate prin semnёtura judecйtorului gi adeverite prin gtampila cu stema {йrii,
apoi se remit dчрё destina{ie.

15.7. Pentru executarea sentin{ei, prin саrе s-a aplicat о реdеарsё sub fоrmё de inchisoare fа{ё
de о реrsоапё саrе se аflй in stare de arest, specialistul. serviciului de ечidеп{ё 9i documentare
procesualё репаlё expediazб sentin{a de condamnare 9i dispozilia de executare adminisha{iei locului
de detinere а condamnatului. Administra{ia locului de de{inere, in tеrmеп de 15 zile de la primirea
dispoziliei de ехесчtаrе, trimite condamnatul in penitenciar. Ноtёrirеа privind condamnarea la
inchisoare in privinta persoanei care, рiпё la rбmiпеrеа definitivй а hotёririi, пч s-a aflat iп stare de
arest preventiv sau hоtбrirеа privind inlocuirea pedepsei amenzii cu pedeapsa inchisorii gi dispozilia
de executare, se trimit organului afacerilor inteme in а, сёrui rаzё teritorialё igi аrе domiciliul
condamnatul pentru escortarea lui la locul de de{inere cel mai apropiat.

15.8. Specialistul serviciului de evidentё 9i documentare рrосеsчаlё репаlё iп tеrmеп de l0
zile de la rimiпеrеа definitivё а sentintei cu privire 1а rесrutчl condamnat ча comunica organului
1оса1 de administrare militarЁ despre pronuntarea sentin}ei.

15.9. Livretele militare ale persoanelor supuse serviciului militar gi certificatele speciale ale
recru(ilor condamna{i 1а inchisoare se remit de сёtrе instan(ё оrgапеlоr locale de administrare
militarЙ 1а 1осч1 de eviden{й. Comunicarea expediatё este sеmпаtё de preqedintele 9edin{ei 9i de
specialistul serviciului de eviden!ё 9i documentare рrосеsчаlй репаlй, adeveritё prin gtampila cu
stema de stat.

15.10 Copia sentintei in privinta реrsоапеlоr саrе primesc pensie 9i au fost condamnate 1а
inchisoare se remite pentru informa|ie iп оrgапеlе саrе efectueazё рlё{ilе respective.

15.11. in cazurile aplicёrii mбsuriloi de constringere сч caracter medical fatё do persoanele
саrе se аflй in institu{iile de deten{ie, copiile sentin[ei gi actele expertizei medico-legale, legalizate
prin sеmпёturа judecйtorului gi adeverite prin gtampila cu stema de stat, se expediazё spre ехесчtаrе
iп instituliile de detentie iп саrе se аflй aceste реrsоапе. iп celelalte cazuri, copia incheierii so
expediazб sрrе executare in organul de ре lingй Ministerul Senetatrii al R.M. sau in institutria unde se
аflё Ьоlпаvul dupё efectuarea expertizei.

15.12 Trimiterea spre executare а hotбririlor privind aplicarea sanc{iunii contravenfionale, cu
excep{ia sanc{iunii avertismentului, revine instan{ei de jrldecatё. Hotйririle judecёtoregti privind
aplicarea sanc{iunii arestului contraventional fatЁ de persoanele care пч se аflё sub arest se
expediazб organului afacerilor interne in а сйrui rаzб teritorialё se аflё domiciliul contravenientului
репtru escortarea lui la locul de detinere cel mai apropiat.

15.13.Pentru о eviden{ё strictё а executёrii, inspectorul superior аsчрrа executёrii hotйririlor
din cadrul sec{iei eviden!ё qi documentare рrосеsчаlй perfecteazё separat pentru fiесаrе dosar penal
acte procedurale gепеrаlе de executare, care trebuie sё cuprindё: а) copia sentintei; Ь) copia
deciziilor instanJelor ierarhic superioare; с) informa{ia despre faptul unde au fost expediate titlurile
executorii.



15.14. Procedurile generale de executare sunt inregistrate de irrspectorul superior asupra
executЙrii hоtёririlоr din cadrul sec{iei ечidеп{ё qi documentare procesualё, iп registrul de eviden{6,
саrе este cusut, numerotat, confirmat prin sеmпёtчrё 9i adeverit prin gtampila instan{ei judecйtoregti.

15.15 Procedura generalё de executare, dupё restituirea titlului executoriu cu inscrip{ia
resPectivб, se transmite, сопtrа sеmпёtчrй, arhivarului, care о coase 1а dosar.

15.1б. Dosarele examinate in prima instan{ё se considerЁ incheiate gi pot fi transmise in arhivё
dupб trimiterea spre executare а sentin{ei, incheierii, hotёririi instantei de judecatй. Dасё ingtiin{area
despre executarea sentin{ei nu а fost primitё, specialistul serviciului eviden{ё qi documentare
procesualй репаlё este оыigаt sё solicite informa{ie despre сопfirmаrеа primirii documentelor
executorii. Dасё, potrivit sentin{ei, сопdаmпаtцlчi i s-a aplicat mёsчrа de pedeapsё sub fоrmб de
priva{iune de libertate ;i acesta se аflё in libertate, dosarul se considerЁ incheiat dчрй primirea
confirmёrii din organul afacerilor interne respectiv despre luarea de sub arest а condamnatului.

15.17. Dасё duрё рrопчпJаrеа sentintei condamnatul se eschiveazd de la ispё9irea pedepsei
sub fоrmЙ de priva{iune de libertate 9i а fost dat in чrmйrirе, dosarul se considerб incheiat 9i poate fi
transmis in arhivё dоаr dчрй primirea inqtiin{ёrii despre rеtiпеrеа persoanei ;i punerea iп executare а
sentin{ei in privin{a ei.

1б. Eviden{a соrрurilоr delicate qi рrосеdчrа de рrеdаrе а lоr
1б.1 Corpurile delicte anexate 1а dosarele primite iп instan{a de judecatй pentru judecare sunt

Supuse eviden{ei gi рбstrбrii iп conformitate сч prevederile Codului de proceduTб репаlё, altor acte
normative gi аlе prezentului regulament. Odatё cu primirea dosarului sрrе examinare, corpurile
delicte de{inute se considerё luate in eviden{a instan{ei de judecatё.

16.2 Toate corpurile delicte se inregistreazб iп ziua primirii dosarului. Eviden{a corpurilor
delicte, а obiectelor anexate la dosar se va face in PIGD concomitent cu ac(iunile intreprinse ре
dosar in meniul ,,Date generale - Anexe,,. Actiunile intreprinse cu соrрчrilе delicte duрё examinarea
cauzei se inregistreazё,in rubrica,,Executare", urmind sё fie selectatё din listё op{iunea aplicabilй.

16.3. Pentru а {ine eviden{a corpurilor delicte, а altor obiecte 9i bunuri de рrе{ ridicate, precum
gi а bunurilor in пчmеrаr, саrе sunt соrрчri delicte, in instantele de judecatЁ se completeazё
Registrul pentru eviden{a соrрчrilоr delicte care se аflй la specialisful serviciului de eviden!й qi
documentare рrосеsчаlЁ репаlё. Registrul se completeazй сопfоrm regulilor de intocmire а
documentelor de eviden{Ё specialё.

16.4. Fiecare foaie а registrului se
sigileazб cu qtampila instan}ei de judecatё,
instan{ei de judecatё.

16.5. inregistrarea соrрчrilоr delicte in registru se efecfueazё in ordinea cronologicё, fiecare
obiect se inscrie separat; dасё sunt ridicate citeva obiecte identice gi omogene se indicё пumёrul lor,
data parvenirii, denumirea (dасё соrрчrilе delicte sunt in ambalaj, se poate controla пчmйrul gi
denumirea lоr deschizind ambalajul 9i intocmind un act despre aceasta); dасй se ridicб un пчmЁr
mare de obiecte, se intocmegte un borderou gi inscrierea obiectelor in registru se efectueazй conform
listei. Fiecare obiect este numerotat.

16.б. Dасё corpurile delicte sunt anexate la cauzЁ qi nu sunt predate pentru рбstrаrе, in
Registrul репtru eviden{a corpurilor delicte se face notitё despre aceasta cu indica|ia numelui
persoanei cu func{ie de rёspundere la саrе se аflй corpurile delicte.

1б.7. Specialistul serviciului de evidentё 9i documentare рrосеýчаlй репаlё care а primit
corpurile delicte imрrечпЁ сч cauza репаlё semneazё despre primire in Registrul репtru evidenta
corpurilor delicate , соцрurilе delicte prezentate imрrечпй cu dosarul se inregistr eazd iп ordinea
stabilitё 9i se depun in camera de рйstrаrе а соrрчrilоr delicte din instanta de judecatй. In cazul in
care corpurile delicte gi alte obiecte de valoare пч au fost transmise in instan{a de judecatй ре motiv
сй аu fost transmise la рёstrаrе in alte оrgапе in conformitate сч art. 208 din Codul de рrосеdчrй

numeroteazй, registrul se coase, se пчmеrоtеаzё 9i se
fiind semnat de сйtrе pregedintele sau vicepregedintele



penale, specialistul serviciului de eviden{й qi documentare рrосеsчаlё репаli le pune la eviden{ё in
Registrul pentru eviden{a corpurilor delicate, mentionind locul аflёrii lor.

1б.8 Specialistul serviciului de eviden{ё 9i documentare procosualё репаlё, unde se remite
dosarul penal cu corpurile delicte, primind aceste obiecte, controleazё integritatea ambalajului gi а
gtampilelor. Dасб este afectat ambalajul sau gtampila, specialistul serviciului de eviden!ё qi
documentare рrосоýчаlё penal6, dчрй caz, iп prezenta pregedintelui sau vicepregedintelui instan(ei
de judecatЁ, рrесum gi а persoanei care а adus calza gi corpurile delicte, deschide ambalajul gi
controleazё existenla obiectelor din el, сч inscrierea despre corpurile delicte in nota informativб la
rechizitoriu 9i cu оrdопап{а de апехаrе |а саuzб а соrрчrilоr delicte. Prezenta reglementare are
inciden!ё 9i asupra cazurilor cind la inTegistrarea iп Registrul pentru evidenta corpurilor delicte
anexate la dosar, ultimele necesitё а fi supuse unei estimбri cantitative, numerice etc. qi чеrifiсаrеа
lor este imposibilй йrй deschiderea ambalajului.

16.9. DacЙ рrеzеп{а соrрчrilоr delicte corespunde cu nota informativй а rechizitoriului gi а
ordonan}ei de anexare la calzd а corpurilor delicte, ele se impacheteazё din nou gi se sigileazй.
Despre deschiderea ambalajului se intocme;te un рrосеs-чеrЬаl саrе se апехеаzё la dosar.

16.10. tn саzul in саrе, la deschidere, аmБаlаjul gi ;tampila s-au dovedit а fi deteriorate sau
s-a constatat necorespunderea пчmёrulчi rеаl al соrрчrilоr delicte cu cel indicat in ordonanta de
апехаrе lаса.uzё" а corpurilor delicte, de asemenea, dacб lista de ре ambalaj пч coresprrnde acestei
iпsеmпёri, calza пч se primegte рiпё la clarificarea necorespunderii depistate de cltre persoanele
respective responsabile de prezentarea co{purilor delicte gi а dosarului in instan{a de judecatё.

16.11. Despre iпсйlсёrilе depistate se intocmegte un act, саrе este semnat de pre;edintele sau
vicepreýedintele instan(ei de judecatй, specialisful serviciului de eviden!ё 9i documentare рrосеsчаlё
репаlй, рrесчm gi de сёtrе реrsоапа саrе а adus dosarul.

|6.L2. Obiectele personale ale inculpafului, саrе au parvenit in instanJa de judecatй imрrечпё
cu dosarul penal, nerecunoscute iП conformitate cu legislatia in vigoare са соцрчri delicte, пч pot fi
primite. Despre restituirea lor se intocmegte чп proces-verbal, саrе este semnat de сбtrе чп judecёtor,
uп соlаьоrаtоr secliei eviden{ё qi documentare рrосеsчаlё 9i persoana саrе а prezentat dosarul penal.

16.13. La inregistrarea corpurilor delicte in instanta de judecatё acestora li se atribuie
пumйrul urmёtоr iп registru 9i se indicё data parvenirii,'denumirea соrрчrilоr delicte, cantitatea,
пumёrul cauzei penale la саrе sunt anexate, numele 9i prenumele inculpatului. Dupё inregistrarea
corpurilor delicte ре pacheful 1or se indicй пчmйrul sub care cаuza репаlё а fost inregistratй in
instan{a de judлесаtй, de asemenea, se indicё 9i пчmёrul sub саrе au fost inregistrate соrрчrilе delicte.

|6.14. in cazul strёmutбrii cauzei penale gi а соrрчrilоr delicte in аliё instan!й de judecatЁ in
privin{a fiесйrui соrр delict in registru se fac note respective.

16.15.Dupй рrопuп!аrеа sentin{ei, iп Registrul perrtru evidenla соrрчrilоr delicte se face о
notilё despre con{inutul gi data sentinfei. Actiunile in privin{a corpurilor delicte se executй сопfоrm
sentin{ei intrate iп vigoare.

17. Accesul public la dosare 9i alte docuemente judecйtoreqti qi ordinea de eliberare а
acestora.

17.1 Acces la dosarele parvenite in instan{a de judecatй au doar participan(ii la proces qi
avocalii il Ъаzб de mandat. celelalte реrsопае, pot оь{iпе acces 1а materialele dosarului doar сu
acordul scris al preýedintelui sau vice-preqedintelui instan{ei dejudecatй.

17.2 Pentru а preveni luarea, sustragerea sau distrugerea dосчmепtеlоr din dosar, dosarele
cusute gi пumеrоtаtе se elibereazб pentru а face cunogtin[ё сч ele iп incinta instantei judecйtoregti in
prezen{a gi sub supravegherea colaboratorilor instan{ei judecёtoregti. inainte de a-i fi oferit accosul
la dosare gi/sau alte documente judecёtoregti, participantul 1а proces este obligat sё semneze о
declara{ie potrivit cйreia acesta а fost informat despre faptul сЁ lчаrеа, sчstrаgеrЙ, degradarea sau
distrugerea ilegalё а documentelor din dosar este interzisй 9i atrage rёspunderea рrечйzчtё de codul
penal al Republicii Moldova gi declara{ia privind nedivulgarea datelor сч caracteipersonal.



17.3. Сu permisiunea judecёtorului, dupl examinarea cauzei, originalele documentelor, caIe
пu fac obiecful actiunii, pot fi restifuite la сеrеrеа participantilor 1а proces саrе le-au prezentat. in
asemenea саzuri, iп dosar In mod obligatoriu чоr rёmiпе copiile lor, legalizate prin sеmпёtчrа
judecЁtorului. ЕliЬеrаrеа altor copii se va еfесtча cu achitarea taxei de stat йrё autentificarea
instantei de judecatё.

|'1.4. La cererea participan{ilor la рrосеs gi altor persoane interesate, instantele de judecatё
Пu vоr elibera copia dosarului. Instan{a de judecatё in саrе se аflб dosarul 1а mоmепtчl depunerii
Сеrеrii privind eliberarea copiei dosarului (actelor judecйtoregti), va olibera numai copiile hotёririlor
judecЙtoregti. Cu celelalte materiale ale dosarului participan{ii pot face cuno;tintй in conformitate cu
legislatia in vigoare.

17.5. Pentru eliberarea copiilor hоtёririlоr iп mod repetat gi а altor materiale din dosar se
incaseazё taxa de stat iп mбrimea gi ordinea stabilitй de Legea cu privire la taxa de stat.

18. Transmiterea dosarelor in аrhiчй
18.1. Dosarele ре marginea сЁrоrа sentin{ele, hotйririle ач fost executate 9i сеlе in privin{a

сёrоrа sa dispus executarea sentin{ei, hotбririi, se transmit in arhiva instanlei.
18.2. Acordul pentru transmiterea dosarului iп аrhiчё trebuie sё-l

vicepreqedintele instan{ei de judecatё.
dea pregedintele sau

18.3. Controlind dosarul, specialisful SEDP face inscrip{ia ре coperta,,tn аrhiчё", pune data.
18.4 Dosarele, materialele cu privire 1а contraven{iile administrative, la рrосеdчrа de

executare, registrele 9i сёr{ilе de inregistrare, figele se transmit in arhiva instan{ei de judecatё se
transmit сопfоrm Figelor de eviden!й. Rezultatele рrеdёrii se intocmesc printr-un act, iп саrе se
indicё data transmiterii dosarului, пчmёrul total de dosare gi пчmёrul lоr de inregistrare. Acful este
semnat de cёtre specialistul sec{iei eviden{ё qi dосчmепtаiё рrосеsчаlё desemnat in acest scop gi de
сёtrе colaboratorul arhivei, urmind а fi autentificat de pre;edintele instan{ei.

18.5 Pentru fiесаrе categorie de dosar se intocmeqte act separat. Actele se imрrimё in trei
ехеmрlаrе, douй din еlе se рЙstrеаzЙ la colaboratorul arhivei intr-o mарё sераrаtй, unul - la
specialistul саrе а transmis dosarele in arhivё, iar чпчl - la qeful secfiei ечidеп{ё 9i documentare
рrосеsuаlй. Actele se Sепlпеаzё de сйtrе persoana саrе 1-а predat gi persoana саrе l-a primit pentru
pбstrare gi se арrоЬё de сйtrе pregedintele instan{ei dejudecatё

19. Аsigurаrеа extragerii rароаrtеlоr statistice electronice сu privire la statistica
jчdiсiаri.

19.1 Specialigtii SEDP, pregйtesc, completeazё, coordoneazd qi selecteazё informa{ia cu privire
1а examinarea in instan{a de judecatй а dosarelor penale; civile, contraventionale, economice 9i
contencios administrativ in perioada raportatЁ.

19.2 Speciali;tii SEDP, чеrifiсЁ figele de eviden{ё mапчаlё а dosarelor cu PIGD qi asigurё
introducerea datelor песеsаrе in PIGD pentru о ехtrаgеrе соrесtё а rapoartelor statistice electronice.

t9.3 ýeful SEDP, vеrifiсё rapoartele statistice electronice cu registrul participantilor qi registrul
general а tчtчrоr dosarelor(civile, penale, contraventionale) din p]GD, сч ulteiioara .ойlр.lur. u
informatiei in PIGD pentru о extragere соrесtё а rapoartelor statistice electronice.

19.4 Rapoartele statistice electronice se чеrifiсй рiпё 1а data de 15 а чrmйtоаrеi luni din
perioada de rароrtаrе qi se aduce la cunoqtin!й Consiliul Superior а1 Magistraturii gi Agen{ia de
Administrare а Instan{elor Judecёtore9ti despre finisarea verificйrilor rароаrtеlоr statistice.



19.5 Prezentarea la solicitare а informa{iei песеsаrе; serviciului sistematizare, generalizarea,
monitorizare а practicii judiciare 9i relalii cu publicul pentru intocmirea rароrtчlчi de activitate а
instan{ei.

20. Еfесtuаrеа iпtеrрrеtirii ;ilsau traducerii.

20.1 Тrаduсёtоrul participЙ la gedintele de judecatё qi interpreteazй iп mod exact 9i la
momentul ороrtuп toate declara{iile din cadrul examinёrii cauzei, respectё drepturile participan{ilor
la Proces prin traducerea actelor de рrосеdчrЁ 9i interpretarea declaraliilor.

20.2 Traducёtorul efectueazё traducerea соmрlеtё 9i ехасtё а hоtётirilоr gi altor materiale,
traducerea сйrоrа se solicitб, pregёtegte rйspunsuri la scrisori.

20.3 La efecfuarea traducerii actelor, interpretarea declaratiilor in cadrul ехаmiпёrii cauzei,
traducйtorul va respecta confiden{ialitatea qi obiectivitatga...


