Registrul Riscurilor
a Sectiei Evidenta si Documentare Procesuala

Obiectiv Risc Valoarea Reactia la risc Activitatea de control Responsabil de Perioada de | note
actiune implementare
I P VP
Serviciul de evidenti si documentare procesuali a cauzelor civile, comerciale si de contencios administrativ
Serviciul de evidenti si documentare procesuali a cauzelor penale si contraventionale
Inregistrarea tuturor Neinregistrarea tuturtor dosarelor, -cunoasterea termenilor de permanent
dosarelor, cererilor de ererilor de chemare in judecata si a inregistrare a dosarelor
chemare in judecatd sia | matrialelor ce tin de competenta -monitorizarea respectirii
matrialelor ce tin de judecatorului de instructie termenilor de inregistrare a
competenta dosarelor, cererilor de chemare n .
. o, . . . . Presedintele
judecitorului de judecatd si a matrialelor ce tinde | . > . .
? . . . .. < o . nstantei1
instructie parvenite in 3 1 3 Monitorizare/dimin | competenta judecitorului de Sof mm
instantd in PIGD , Fisa uare instructie K . .
A & . I . secretariatului
de evidenta a dosarelor -instruirea in permananeti a Sef SEDP
siregistrele pentru specialistilor privind versiuninile | ~
evidenta materialelor PIGD-lui
confidentiale si -respectarea instructiunii cu
neconfidentiale de privire la activitatea de evident3 si
competenta documentare procesuali
judecatorului de Atribuirea unui numar incorect de -studierea permanenti a Permanent
instructie In termeni inregistrare Instructiunii cu privire la .
. . . L. Presedintele
regulamentari, conform activitatea de evidenta si P HME fei
instructiunii documentare procesuald ’
1 1 1 | Tolerare/acceptare . .Y e . . . Sef al
Jjudecdtorii si curtile de apel si ’ : ;
cunoasterea modificarilor produse secretariatului
> Sef SEDP

in modulul PIGD si Regulamentul
privind distribuirea aleatorie a




dosarelor;

-respectarea strictd a procesului
de inregistrare;

-monitorizarea procesului de
inregistrare

Neinregistrarea in ordine alfabetica -asigurarea Inregistrarii in ordine permanent
a dosarelor in registru alfabeticd; Sef SEDP
Tolerare/acceptare | -autoinstruirea persoanelor Specialistii
responsabile de inregistrare a SEDP
dosarelor
Atribuirea incorectd a gradului de Introducerea in PIGD a permanent
complexitate a dosarului informatiei complete privind Sef SEDP
Monitorizare/Dimin | participantii si cerintele cauzei; wcoomm:m ti
uare -monitorizarea continud a 2
i g SEDP
regulamentului privind gradele
de complexitate
Tergiversarea transmiterii Sef SEDP Permanent
dosarelor, materialelor catre o . s Specialistii
: ) Monitorizare/dimin N 8 . . ’
instantele superioare ATE -monitorizarea de cétre superiori | SEDP
Specilist
GPJRP
Inregistrarea tergiversata a cererilor -monitorizarea de citre seful Permanent
de recurs si apel sectiei realizarii sarcinilor de
Monitorizare/dimin | citre ﬁoamomu@._m ww%osmmc:ﬂ Sef SEDP
uare -delegarea atributiilor altor ’
persoane in lipsa persoanelor
responsabile
Inregistrarea incompletd a Instruirea continui privind Permanent
dosarelor, cererilor si matrialelor ce procedura de inregistrare Sef al
tin de competenta judecatorului de -cunoasterea legislatiei secretariatului
instructie -asigurarea suportului tehnic la Sef SEDP
inregistrare Speialistii
Tolerare/acceptare | -dotarea tehnica a instantei SEDP
-mentenanta tehnicii de calcul Admministrat
-monitorizare de citre superiori Or superior
-autoinstruirea persoanelor retea
responsabile pentru introducerea | calculatoare
datelor in PIGD
Inregistrarea gresitd a dosarelor, -instruirea continui privind Sef al Permanent
cererilor si matrialelor ce tin de Monitorizare/dimin | procedura de inregistrare secretariatului
competenta judecitorului de uare -cunoasterea legislatiei Sef SEDP
instructie -Inldturarea greselilor din PIGD Speialistii




SEDP

Pierderea dosarelor

(V5]

Eliminare

-verificarea dosarelor Tnaintate de
a fi arhivate

-limitarea accesului persoanelor
neautorizate;

-oferirea accesului la dosare
contra cererii scrise de cétre
solicitannt, declaratiei;
-pastrarea dosarelor la safeu
-dotarea instantei cu echipament
necesar de arhivare si pastrare a
dosarelor;

-circuitul dosarelor contra
semnatura;

-autinstruirea persoanelor
responsabile pentru Introducerea
datelor in PIGD

Sef SEDP
Speialistii
SEDP

Permanent

Divulgarea informatiilor ce contin
date cu carter personal din dosarul
electronic

o

Monitorizare/dimin
uare

-respectarea instructiunii cu
privire la activitatea de evident si
documentare procesuali
-respectarea Legii nr. 133/2011
privind protectia datelor cu
caracter personal.

Sef SEDP
Speialistii
SEDP

Permanent

Accesarea Sistemului Informational
Judiciar(SIJ) in lipsa scopului de
realizarea lucrérilor de evidents si
documentare procesuald

Monitorizare/dimin
uare

-respectarea instructiunii cu
privire la activitatea de evidenti si
documentare procesuali
-respectarea Legii nr. 133/2011
privind protectia datelor cu
caracter personal

-limitarea accesului la
calculatorul si sticul de acces in
SIJ a persoanelor neautorizate
-inregistrarea in registru a
accesdrii eronate a (SIJ)

Sef SEDP
Speialistii
SEDP

Permanent

Evidenta dosarelor dupa
examinarea in sedinta
de judecata

Neverificarea completivitatii
introduse in PIGD

Tolerare/acceptare

-monitorizarea continud de citre
seful SEDP;

-lipsa de cadre In sectia
respectiva;

Presedintele
instantei

Sef al
secretariatului

permanent




(

-intruirea $i antrenarea altor Sef SEDP
specialisti ce pot asigura primirea
dosarelor
Omiterea notarii informatiei in -planificarea corecti a activitatilor permanet
PIGD si fisa actiunilor privind -cunoasterea regulamentului
expedierea dosarului prvind completarea informatiei in | Sef SEDP
2 Tolerare/acceptare | PIGD Specialist
-atoinstruirea persoanelor SEDP
responsabile pentru Introducerea
datelor in PIGD
Transmiterea Tergiversarea transmiterii dosarelor -evidenta dosarelor pentru permanent
dosarelor de cétre grefier/pentru inldturarea inldturarea neajunsurilor; Sef SEDP
neajunsurilor/ 3 Monitorizare/dimin | -monitorizarea de cétre superior; | grefier
vare -respectarea instructiunii cu Specialist
privire la activitatea de evidenta | SEDP
si documentare procesuali
Omiterea complectdrii informatiei -verificarea continui a informatiei Permanent
in PIGD a rezultatului examinari introduse in PIGD pe fiecare
. o @ 5 Sef SEDP
cauzei Monitorizare/dimin | dosar; S e
3 ; . - Specialist
uare -automnstruirea permanenta a SEDP
persoanelor responsabile pentru
introducerea datelor in PIGD
Punrerea in executare a | Expedierea destinatarilor peste -cunoasterea termenilor de Sef SEDP Permanent
hotaririlor judecdtoresti | termen a hotaririlor expediere a copiilor hotaririlor; Specialist
2 Tolerare/acceptare -instruire continui a mmcw
specialistului; .
.. . . . | Grefierii
-monitorizarea de catre superiori
Expedierea intirziata a Inspector Permanent
documentelor executorii o superior
. o Supravegherea permanenti a
a Monitorizare/dimin S asupra
3 dosarelor care necesita executarea o ..
uare oy executaril
hotéririlor e
hotéririlor
Sef SEDP
Omiterea completérii in PIGD a -supravegherea permanenti a Sef SEDP Permanent
informatiei privind executarea informatiei privind executarea; ——
-cunoasterea regulamentului Pe
: . .. superior
privind completarea informatiei
2 Tolerare - ? asupra
in PIGD; ..
. . executarii
-autoinstruirea persoanelor S
. ~ hotaririlor
responsabile pentru introducerea
datelor in PIGD
Omiterea expedierrii periodice a 2 Tolerare Supravegherea permanenti a Sef SEDP Permanent




Asigurarea accesului la
materialele dosarelor si
alte documente
judecitoresti si ordinea
de eliberare acestora

Eliberarea
documentelor
Jjudecdtoresti si a
inregistrarilor audio a
sedintelor de judecati

solicitérilor privind mersul executdrii hotéririlor judecatoresti | Inspector
executdrii hotéririlor judecatoresti -expediere periodici a superior
solicitarilor privind mersul asupra
executdrii hotaririi judecitoresti executarii
-monitorizarea de citre superiori hotaririlor
Omiterea verificarii dosarului permanent
inainte de a fi prezent pentru a face -instruirea permanenti a Sef m.mﬁ.v P
S e Tolerare . . Specialist
cunostinta personalului responsabil
SEDP
Omiterea depunerii declaratiei cu permanent
privire la nedivulgarea datelor cu -monitorizarea de cétre superior; Sef SEDP
caracter personal, Inainte de a fi Monitorizare/dimin | -respectarea instructiunii cu S ccialist
prezentat dosarul pentru a face uare privire la activitatea de evidenta mmdw
cunostinta si documentare procesuali
Neverificarea imputernicirilor -cunoasterea prevederilor legale si Permanent
solicitantului o o a instructiunii cu privire la Sef SEDP
Monitorizare/dimin | activitatea de evidents si e
e Specialistii
uare m.oSB.oEma procesuali SEDP
-instruirea permanenta a
persoanelor responsabile
Depistarea lipsei unei informatiei Limitarea accesului persoanelor permanent
din dosar - neautorizate;
-semnarea declaratiilor privind
raspunderea pentru deteriorarea
dosarului; Sef SEDP
Monitorizare/dimin | -supravegherea strictd in timpul Specialist
uare studierii materialelor dosarului; SEDP
-supravegherea stricti in timpul Arhivar
studierii materialelor dosarului;
-verificarea dosarelor la returnare;
-autoinstruirea persoanelor
responsabile
Eliberarea necorespunzatoare a -eliberarea documentelor numai Permanent
documentelor din dosar in baza cererilor avizate de citre Sef SEDP
presedintele Specialist
Tolerare -evidenta continui a cererilor principal
parvenite in SEDP GPJRP
-autoinstruirea permanenti a Arhivar

persoanelor responsabile




(

-monitorizarea de citre superiori

Asigurarea extragerii

Neverificarea rapoartelor statistice

Evidenta fiselor in conformitate

rapoartelor statistice electronice cu registrul cu datele din PIGD a tuturor
electronice. participantilor si registrul general a dosarelor Presedintele In perioada de
tuturor dosarelor si materialelor din -includerea tuturor datelor instantei extragere a
PIGD. necesare pentru o extragere Sef al rapoartelor
2 | Tolerare/acceptare | corectd a rapoarte statistice secretariatului | statistice
electronice. Sef SEDP
-completarea, corectarea datelor Specialistii
in PIGD pentru asigurarea SEDP
completitudinii rapoartelor
statistice.
verificarea tergiversati a 1| 2| Tolerare/ -Cunoasterea calendarului de Presedintele In perioada de
rapoartelor statistice Acceptare extragere a rapoartelor statistice instantei extragere a
-Desemnarea responsabililor de Sef al rapoartelor
verificare rapoartelor statistice Secretariat. statistice
-Monitorizarea respectarii Sef SEDP
calendarului si verificarii Specialist
rapoartelor statistice - SEDP
Autoinstruirea persoanelor
responsabile pentru verificarea
rapoartelor statistice
Tergiversarea comunicarii DAJ si 31 9| Monitorizare -Cunoasterea termenilor indicate | Presedintele In perioada de
CSM cu privire la verificarea /Diminuare in planul de activitate - instantei Sef extragere a
rapoartelor statistice Cunoasterea termenilor stabilite secretariat rapoartelor
de CSM,DAJ -Monitorizarea Sef SEDP statistice
respectarii calendarului si
completarii, corectarii datelor
necesare in PIGD pentru o
extragere corectd a rapoarteior
statistice
Serviciu interpreti si traducatori
Asigurarea Traducerea incorectd din motivul 2| 2| Tolerare/ Dezvoltarea profesionald a Traducétorul Permanent
interpretérii cuvintelor cu sens figurat Acceptare traducdtorului, Autoinstruirea
traducétorului in continud a traducétorului prin
sedintele de judecata studierea legislatiei procesuale
Necunoasterea terminologiei de 31 6| Tolerare/ Asigurarea cu dictionare si/sau Presedintele Permanent
specialitate Diminuare literaturd de specialitate, instantei,
autoinstruirea continua a Traducétorul

traducatorului




{

Asigurarea traducerii in
scris a actelor
procedurale calitativ si
in termen

Traducerea incorectd a actelor
procedurale ca urmare a greselilor
gramaticale §i/ sau de exprimare
admise in continutul actului

Diminuare

Dezvoltarea profesionala a
persoanei care asigura
traducerea,

Coordonarea la caz cu persoana
responsabild de Intocmirea
actului procedural Dezvoltarea
vocabularului

Traducatorul

Permanent

[-Impact
P-probabaliate
VR-Valoarea riscului=IxP




